UY BAN NHAN DAN QUAN 7 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Pjc 1ap — Tu do — Hanh phiic

Sé: 1)i0 6/GDPT-THCS Qudn 7, ngay A4 thang 9 ndm 2023

V/v huéng dén st dung S6 dau bai
tir ndm hoc 2023 - 2024

Kinh giti: Hidu truéng tredng THCS (CL&NCL).

Cadn cik thong bdo ngay 08 thang 9 nim 2023 ciia S¢ Gido duc va Dao tao
vé hubng dén st dung Sé dau bai;

Cén ctr Ké hoach s6 1 3‘58/KH—GDBT ngay 11 thdng 9 ndm 2023 cua
Phong Gido duc va Dao tao vé thuc hién nhiém vu chuyén mén bdc Trung hoc
co s& ndm hoc 2023 - 2024.

Phong Gido duc va Pao tao huéng dan higu trudng st dung Sb ghi déau
bai tir nim hoc 2023 - 2024 vai nhitng ndi dung sau:

1. Muc dich, yéu cau

- Sb ghi dAu bai ding dé ghi thuc té giang day cta 16p, day bu, day budi
thir hai (2 budi/ngdy) hogc céc hoat dong thude Chuong trinh nha trudng.

_ 56 dhu bai 13 co s& phap 1i gitp hidu trudng kiém soat viée thyc hign ke
hoach gi4o dyc va nhiing cong viéc cu thé cia gido vién bd mén trén 16p, ddng
thdi nm duoc tinh hinh cta 16p trong timg thoi gian nhét dinh.

- Sb ghi d4u bai do Van phong nha trudng quan li va phai c6 & trén lop
cling v6i SO goi tén ghi didm vao tit ca cac budi hoc. Viée quén li va sir dung 50
do hiéu trudng truong qui dinh cu thé théng nhét trong toan trudng.

IL. T4 chitc thue hién

1. Phén cong ghi sb

1.1. Lép trudng (hodc 16p pho)

- Thtt ty tudn hoc: ghi thir ty cua tuan hoc (phia trén ciing). Phia trudc chit
Tuan ghi tir “Bubdi chinh khéa” hodc “Bubi hai”; Sau chir Tuln: ghi sb tht tu
tudn (VD Tuén 01, hoic Tudn 02....) T ngdy.../.../ ... dén ngay.../.../...

- Cot tho nhét “Th, ngay”: Phia dudi “Thir ...” ghi thye té ngay, thang,
nim cla ngay d6 (VD Thtr 3 ngay 05/9/2023). Néu day va hoc bu ghi 18 thr...,
ngay/thang/nam day.

- Cot thir 2 “Tiét”: khong ghi (da dugc in sin trong sb, sb tiét tir tiét 1
dén 5).
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- Cot thir 3 “Mon”/Hoat dong”: ghi 18 t€n mon hoc hodc hoat dong, 1An
lurgt tir tiét thir nhét dén tiét cudi cing cva budi hoc.

- Cot thit S “Hoc sinh véng”: ghi tén hoc sinh nghi - véng trong tiét (trdnh
tring tén)

1.2. Gido vién bd moén

- Khi vao 16p, kiém tra cot thir 5, ghi nhén thém céc trudng hop di tré,
trdn tiét, vé sém,...

- Cot thit 4 “Tiét PPCT”: ghi the ty sb tiét trong ké hoach gido duc cta T4
chuyén mén x4y dung. Néu 14 tiét tr chon thi ghi thém “TC” & ¢t nay, néu 13
tiét budi hai ghi thém “BH”, Néu la chuyén dé lya chon ghi thém “CPLC” &
cOt nay.

- Cot thir 6 “Tén bai hoc, ndi dung cdng viée”:

+ Ghi dy d0 tén bai/ chii dé/chuyén dé lya chon hogic hoat dong. Khong
ghi tit Bai 1, Bai 2 hogc Unit 1, Unit 2, ...

+ Néu bai hoc ¢6 tir 2 tiét tré 1én thi tir tiét thir 2 tré di vAn ghi ddy du tén
bai va phai ghi “tiét 2, tiét 3”; khong duwrgc ghi tit “t.t” hodic “tiép theo”,

- Cot thir 7 “Nhén xét”: ghi nhan xét chinh trong tiét hoc vé két qué hoc
tap, sy chuyén cén, y thirc ki ludt hodc nhitng yéu ciu chudn bi cho tiét hoc sau.
Khéng ghi diém clia hoc sinh; khéng ghi t8n va 131 vi pham ca hoc sinh trong
cdt nay.

- Cot thir 8 “Diém”: ghi theo qui dinh cia trudng (néu khéng ¢6 qui dinh
chi tiét thi khong ghi).

- Cot thir 9 “T'éng diém”: ghi theo qui dinh chdm cta tradng,

- Cot thtr 10 “GV day ki tén”: gido vién day ki tén.

- Trudng hop gido vién day thay: gido vién day thay thuc hién diy du
nhing ndi dung & cdt thir 4, 6, 7, 8, 9 true tip ki tén & cot thit 10.

- Truding hgp day bu: gido vién day bu 14t lai tuén 18 cd budi nghi day ctia
gido vién. Tai 6 phia dudi 6 thit 7, ding bat dé gach bo chit “Trai budi” va ghi
chii “day bu”. Ding bit mau xanh hofic xanh den ghi thit, ngay, thing thoi
diem day bu va ghi dily di nhitng ndi dung & cac cot thir 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9 va 10.

- Néu c6 kién nghi véi GVCN thi ghi vao myuc “Kién nghi cta GV bd
mdn” (& cudi trang).
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- Viéc ghi nhén va tdng hop gido vién day thay, day bu s& do Vin phong
ho#ic Phong Gidm thi thyc hién & cudi trang bén trai, phia trén bang “Téng két
tudn” vao cudi mdi tuln, méi thang,

1.3. Gido vién chu nhiém

- Ghi phén tdng hop cudi cic trang do Phong Gidm thi hodc Vin phong
tdng hop mdi tudn va mdi thang; nhic nhé cic trudng hgp hoc sinh vi pham.

- Xem xét va giai quyét cac kién nghi ctia hoc sinh, gido vién by mdn, bd
phan thi dua va giam thi (néu c6).

1.4. B phan phu trach thi dua 16p (D4i, Doan trudng, Phong Giam thi,
Van phong)

XAy dung thang diém, hudng dan, kiém tra, danh gi4, nhin xét qua trinh
hoc tip va rén luyén cla cac 16p. Xép loai thi dua cta céc 16p theo tudn, thang,
hoc ki va ndm hoc.

Ki x4c nhin sau mdi tuln; kip thoi dé nghi GVCN, ldnh dao nha truong
céc trudng hop bét thuong vé cbng tac quan ly, st dung sd dau bai, qué trinh
hoc tap, rén luyén cla cic 16p.

1.5. Vian phong nha trudng hodc Phong gidm thi

- Bao boc S& ghi dAu bai vao diu mdi hoc ki; quan li s6 dau bai cia cac
16p (giao va nhén mdi budi hoc).

- Kip thoi dé xuét hiu trudng cac trudng hop bat thudng ciia cac 1ép vé
cong tac quan ly, sir dung s6 dau bai, qué trinh hoc tap, rén luyén cla céc 16p.

- Tai cdt 6: trong trudng hop gido vién bd mon khong day (do bénh, bo
tiét,...) hofic do cdng viéc nha trudong (nghi hop, nghi hoc ki, nghi Tét,...) ngudi
dwoc phin cong clia Vin phong hodc Phong gidm thi ghi “Gido vién véng” va ki
tén & cOt thir 10.

1.6. Lanh dao trwdng (Hidu trudng hodc Pho HT duge phén cong)

- Kidm tra va ghi nhan xét theo dinh ki (4 tuan hoc) hoic thuc hién kidm
tra dot xudt (c6 ghi ngay thang nim kiém tra va ki tén, dong déu).

- Nhan xét ctia hifu trudng phai dénh gia dugc vige thuc hién ké hoach
day hoc cia gido vién bd mon, tinh hinh dac biét cta I&p hoc va dua ra yéu cau
chinh dbi véi gido vién bd mén, véi 16p hoc.

1.7. Cach danh gié xép hoai tiét hoc

Tiéu chi dénh gi va thang diém do trudng qui dinh.



4
2. Lwu y khi viét 8 ghi dAu bai

- Khoéng dugc ding bit muc nude. Chi sir dyng but bi mau xanh, mau
xanh den dé ghi va ky véo sd ddu bai nhitng phan thudc ndi dung phu tréch.

- Néu c6 sai s6t phai stra chita thi thyc hién nhw “HUGNG DAN GHI
HQC BA”.

- Gido vién cin viét dung, vit du cac muc trong sb dau bai.

- Gido vién cht nhiém phén céng can bd 16p (Lép trudng hodc Lép pho)
ghi va quan 1i S6 ghi du bai mdi budi hoc (nhan va ndp lai sb dau bai tai Phong
giam thi ho#@c Van phong).

- Phong giam thi hodc Vin phong c6 trach nhi€ém ghi nhan cac truong hop
16p bi mAt s, khong nhan va ndp lai sb déu bai theo quy dinh.

- Trudng hop budi hoc nghi vi kiém tra danh gia cudi ky, hop, L&, Tét,...
thi gido vién chu nhiém ghi ndi dung va ky tén.

- P& thuan tién trong cong tac quan ly, sb diu bai chinh khod va sb du
bai budi 2 s& thuc hién chung trong 01 (mdt) quyén.

+ Mbt ngdy ¢6 02 budi hoc (bubdi chinh khéa va budi hai), mdi budi ghi 02
trang (trong s6 dau bai).

+ Ghi 14n luot budi chinh khoéa (02 trang diu) dén budi hai (02 trang ké
tiép) va lap lai cho dén hét (budi chinh khéa hogic budi hai 1a budi sang hay budi
chidu tuy theo bd tri cac khdi 16p hoc cta trudng).

Luu y: khuyén khich sir dung mot s6 diu bai cho ca budi chinh khoa va
budi hai.
Phong Giao duc va Pao tao dé nghi hiéu trudng cac trudong nghiém tic
vk . i | -
trién khai, thue hién./.

Noi nhiin: KT.TRUONG PHONG
= Nhu trén; .
- Luu: VT, Té THCS.




